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DISTRIBUICAO DO SERVICO DOCENTE E HORARIOS

A distribuicdo do servico letivo devera obedecer aos principios de uma gestdo eficaz e racional dos seus recursos humanos, estar
em linha com os objetivos e metas definidos no Projeto Educativo do Agrupamento de Escolas D. Dinis, Lisboa, respeitar as
disposicdes legais e regulamentares em vigor, bem como as orientaces emanadas pela tutela, e responder adequadamente aos
interesses dos alunos e das familias.

Assim sendo, o Conselho Pedagogico, reunido em 05 de julho de 2019, deliberou, no ambito das suas competéncias, aprovar os
seguintes critérios a ter em conta na elaboragdo de horéarios. O Conselho Geral, reunido em 09 de julho de 2019, deliberou
ratificar os critérios aprovados pelo Conselho Pedagdgico e incorpora-la no Regulamento Interno.

PRINCIPIOS GERAIS:

=

© o~

A responsabilidade da elaboracéo dos horérios e consequente distribui¢do de servigo é da competéncia do Diretor.

A elaboracdo de horérios quer das turmas quer dos professores obedecerd, primordialmente, a critérios de ordem
pedagogica, no estrito cumprimento das imposicdes legais.

Para a elaboragéo de hordrios conjugar-se-&o os interesses globais do corpo discente e da escola, no respeito inequivoco
da lei vigente, do Contrato Programa TEIP, Programa Contingencial da Escola Béasica de Marvila e do Regulamento
Interno.

Procurar-se-4 manter a continuidade do professor na turma, desde que ndo haja motivos que aconselhem a sua
substituicdo (situacdes registadas em documentos oficiais ou do conhecimento do Diretor).

Na distribuicdo de servico dever-se-a ter em linha de conta a adequacao do perfil do professor as necessidades da turma
designadamente quanto aquelas que apresentem problemas de assiduidade, indisciplina e/ou insucesso repetido.
Dever-se-a evitar a atribuicdo de turmas com disciplinas sujeitas a exame final a professores para os quais haja
previsibilidade de auséncia prolongada ou que, em anos anteriores, apresentem um padréo de baixa assiduidade.

A distribuicdo de niveis pelos varios professores do grupo/disciplina deverd ser equilibrada.

De qualquer deciséo poderé haver reclamacgdo, escrita, fundamentada e individual.

Os horarios dos alunos (turmas) e os dos professores poderdo ser alterados pontualmente, sempre que haja necessidade
de substituicao das aulas por auséncia de docentes ou por necessidade de adaptacdo do horario em caso de colocacao
tardia dos docentes.

CRITERIOS GERAIS

1.

10.

11.

O esquema de funcionamento do AEDD, definido em fungdo da previsdo do ndmero de turmas, nimero de
tempos/horas curriculares de cada ano ou curso e capacidade dos respetivos espagos, obedecerd ao regime de
funcionamento normal.

Nos jardins de infancia, as escolas funcionam das 8h00 as 19h00, funcionando em termos letivos entre as 9h00 e as
15h30.

No 1.° ciclo, as escolas funcionam das 8h00 as 19h00, funcionando em termos letivos entre as 9h00 e as 17h30.

No restantes casos, as escolas funcionam em dois regimes, diurno (dividido em dois turnos) e noturno.

O turno da manh& decorrera entre as 08h15 e as 13h15, o turno da tarde entre as 13h30 e as 18h30 e o turno da noite
entre as 19h00 e as 22h30.

Cada aula tera a duracdo de 50 minutos.

Para o segundo ciclo do ensino basico e para 0 ensino secundario, no turno da manha, as aulas funcionardo segundo o
seguinte esquema: das 8h15 as 9h05; das 9h10 as 10h00; das 10h20 as 11h10; das 11h15 as 12h05; das 12h10 as 13h00.
Para o segundo ciclo do ensino basico e para o ensino secundario, no turno da tarde, as aulas funcionardo segundo o
seguinte esquema: das 13h30 as 14h20; das 14h25 as 15h15; das 15h35 as 16h25; das 16h30 as 17h20; das 17j25 as
18h15.

O terceiro ciclo do ensino basico podera funcionar com 15 minutos de deferimento em relagéo ao esquema das restantes
turmas.

No regime noturno, as aulas serdo agrupadas em dois blocos de 100 minutos, segundo o seguinte esquema: das 19h00
as 20h40; das 20h50 as 22h30. As disciplinas poderdo funcionar em tempos de 50 minutos, com troca de docentes sem
intervalo.

A apresentacdo de cada horério obedecera ao esquema de tempos letivos devidamente definidos quanto ao seu inicio e
conclusdo.
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As aulas de Educacéo Fisica, na parte da tarde, s6 poderdo iniciar-se uma hora ap6s o horario de almogo da respetiva
turma.

Os desdobramentos nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica do 3.° ciclo do Ensino Basico ocorrem
semanalmente numa hora letiva em cada uma dessas disciplinas.

Os desdobramentos previstos para as disciplinas do Ensino Secundério ocorrerdo, respeitados os termos legais e desde
que existam instalacdes especificas disponiveis.

Tanto quanto possivel evitar-se-a que haja tempos letivos desocupados em resultado da nédo frequéncia de uma disciplina
pela totalidade dos alunos.

Deve-se procurar evitar que as aulas de uma mesma disciplina @ mesma turma tenham lugar em dias consecutivos e/ou
no mesmo tempo horario, nomeadamente as que s tém dois tempos semanais.

Na disciplina de Educacédo Fisica a distribuicdo semanal dos tempos deve preferencialmente ser feita em dias ndo
consecutivos, sendo admissivel a criagdo de um bloco de dois tempos consecutivos de cinquenta minutos.

A carga horaria da disciplina de Educacdo Fisica, nos cursos profissionais, sera distribuida pelos trés anos do curso,
com dois tempos semanais em cada ano.

Preferencialmente, as aulas de Lingua Estrangeira Il ou Lingua Estrangeira I1l ndo devem ser lecionadas em tempos
letivos consecutivos & Lingua Estrangeira | e vice-versa.

As disciplinas de Educacéo Visual, Educacéo Tecnoldgica e Educacdo Musical pode funcionar em dois tempos de 50
minutos consecutivos ou com os dois tempos dispostos em dois dias separados.

As disciplinas com carga superior a dois tempos letivos podem funcionar com um bloco duplo de dois tempos de 50
minutos consecutivos e a restante carga separada ou, em casos em que se justifique, em dois blocos de dois tempos de
50 minutos consecutivos.

A carga horéria dos cursos profissionais poderd ser flexibilizada de acordo com necessidade pontuais de lecionagéo néo
podendo, contudo, ultrapassar no seu conjunto as 1100 horas/ano, 35 horas/semana e 7 horas /dia.

A distribuicdo das cargas horarias das disciplinas dos cursos profissionais podera ser agrupada em blocos de dois ou
mais tempos letivos consecutivos de 50 minutos, nomeadamente nas disciplinas da rea técnica.

O limite de tempo maximo admissivel entre as aulas de dois turnos distintos do dia é de 3 tempos letivos mais a hora
de almogo.

A distribuicdo dos apoios a prestar aos alunos (PPE — Prepara¢do para o Exame, PAP — Apoio a PAP), tendo em conta
o0 equilibrio do seu horario semanal, deve preferencialmente ser feita nos dias de menor carga letiva.

DOS PROFESSORES

1. O horario do docente ndo deve incluir mais de 7 tempos letivos diarios, podendo excecionalmente atingir os 8 tempos
letivos.

2. Adistribuicéo de servico docente dever ter em conta um equilibrio do nimero de niveis dentro de cada grupo disciplinar.

3. O horério do docente deve contemplar um periodo para almoco de, pelo menos, sessenta minutos.

4. O servigo distribuido ao docente, incluindo o trabalho individual, deve estender-se ao longo de 5 dias/semana.

5. O docente obriga-se a comunicar antecipadamente ao Diretor qualquer facto que implique redugdo ou condicionamento
na elaboracédo do horario.

6. O nimero de horas a atribuir a “componente ndo letiva de estabelecimento”, sera de 100 minutos no primeiro ciclo do
ensino basico e de 150 minutos por cada docente nos restantes ciclos.

a. Docentes do quadro:
i. 100 (1° ciclo) ou 150 (restantes ciclos) minutos independente da reducdo ao abrigo do art® 79° do
ECD.
b. Docentes contratados:
i. 1°ciclo — horério de 20 a 25 horas — 2horas; 5 a 19 horas — 1hora;
ii. Outros ciclos — horéario de 18 a 22 horas — 3h; horario letivo de 14h a 17 h — 2h; horario letivo de 8h
a 13 h — 1h; horério letivo inferior a 8h — Oh.

7. As modalidades de apoio serdo consideradas servico letivo se incluidas na componente letiva do docente e enquadradas
em horas do crédito horério da escola, ou servigco ndo letivo se incluidas na componente ndo letiva de trabalho no
estabelecimento ou de reducdo por idade e tempo de servico (art.° 79.° do ECD).

8. Sempre que as atividades de apoio curricular forem consideradas na componente néo letiva de trabalho do docente,

devem respeitar-se as seguintes regras:
a. Os horérios dos docentes com uma componente letiva (art.° 79.° do ECD) de 22 horas poderdo integrar até 2
hora de servico de apoio curricular semanal;
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b. Os horérios dos docentes com uma componente letiva (art.° 79.° do ECD) de 18 a 20 horas poderdo integrar
até 4 horas de servigo de apoio curricular semanal.
c. Os horérios dos docentes com uma componente letiva (art.° 79.° do ECD) de 14 a 16 horas poderdo integrar
até 6 horas de servigo de apoio educativo semanal;
d. No caso de se atribuir aos docentes referidos nas alineas b) e ¢) o tempo maximo de apoio previsto (4 e 6 horas,
respetivamente), 50% desse tempo podera revestir a forma de apoio educativo individual.
9. O horério letivo dos professores que lecionam nos cursos profissionais tem por base 0 nimero de horas semanais
estabelecido no ECD. No entanto, de modo a corresponder as necessidades especificas dos cursos, podera ser gerido
de forma flexivel, ndo podendo ultrapassar, contudo, as 35 horas semanais e as 7 horas diérias.



